
參訪高雄市政府捷運工程局檔案管理心得報告 

壹、參訪日期：106 年 3 月 6 日下午 2 時 30 分 

貳、 可供本局參考之優點： 

一、檔案應用舉辦“高雄輕軌暨捷運檔案展”，更於辦公室 

    周遭牆壁擺放檔案應用相關宣傳海報，令人印象深刻。 

二、二代公文系統及檔案目錄建檔軟體資料備份作業及災害復

原演練確實，並留有相關作業文字完整紀錄。 

三、充分發揮該局資訊專業，如運用該局官網進行檔案線上展

覽，並設置檔案相關文件下載、及建置文書檔案相關資訊

公布欄。 

四、投入經費及人力建立紙本檔案影像掃描檔（永久檔案、所

有附件圖檔及計算書檔），建置索引目錄專案查詢應用，並

配合該局檔案線上展覽，提昇調閱效率及完整性。 

五、檔案庫房之載重計算，依據法規及使用樓層地板設計載重

換算方式，算出檔案庫房（卷冊數及器具）樓板承載重量，

值得學習其專業方法（隨時掌握空間及承載，辦理銷毀作

業）。 

參、 學習效果改進建議： 

一、本局網站已設置檔案應用專區，將再加強建立相關網站連

結及內容。 

二、製作本局有關歷史檔案掛圖，藉以宣導檔案應用，並加強

同仁凝聚向心力。 

三、製作各式檔案管理作業及流程等海報，並舉辦各形式教育

訓練，增進本局同仁檔案知識。 

四、利用本府辦理之各項大型活動，於現場擺攤宣導本局檔案

應用服務。 



 


